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ARBEITSZEUGNIS

Gerne bestédtigen wir, dass Herr Augusto Peter, geboren am 14. Februar 1973, von
Biberstein AG, vom 2. August 2006 bis 31. Mai 2008 in unserer
Personalrekrutierungsabteilung tétig war.

Die Hauptaufgaben von Herrn Peter als ,HR Administration Officer" ergaben sich aus dem
Bereich der internationalen Personalbeschaffung und -koordination fiir unsere Gas- und
Olprojekte weltweit und umfassten im Wesentlichen die folgenden Tatigkeiten:

e Erfassung und Pflege von Personalstammdaten in unseren HR-Programmen
~Peoplesoft" und ,IPS"

e Vorbereitung aller nétigen Dokumente fiir den Erhalt von Visums, Arbeitsbewilligungen
und/oder Aufenthaltsbewilligungen sowie deren Erneuerungen

o Uberwachung der Laufzeiten von medizinischen Zertifikaten und Trainingskursen

e Bestellung und/oder Buchung von Flugbilletten mittels Reservationssystem (Galileo)
fur die Mobilisation und Demobilisation unserer Mitarbeiter

e Scannen und Archivieren von verschiedenen Dokumenten zur Mobilisierung von
Mitarbeitern

e Erstellung von Vertragsdnderungen, Verldngerungen und Beendigungen in englischer
Sprache nach Vorlage

e Betreuung von generellen administrativen Aufgaben sowie Beantwortung diverser
Fragen unserer externen Mitarbeiter

e Betreuung und Pflege von Excel- und anderen elektronischen Datenbanken

Wir durften Herrn Peter als gewissenhaften und einsatzfreudigen Mitarbeiter kennen
lernen, der seine Aufgaben stets selbststéndig und zu unserer vollen Zufriedenheit
erledigte. Er arbeitete genau und meisterte dabei auch grosse Arbeitsvolumen absolut
termingerecht. Seine ausgeglichene und flexible Art sowie seine stetige Hilfsbereitschaft
machten ihn zu einem geschéatzten und wertvollen Mitglied seiner Gruppe.

Sein Verhalten gegenliber Vorgesetzten, Mitarbeitern und Kunden war stets
zuvorkommend, freundlich und korrekt.

Besonders erwdhnen mdchten wir zuséatzlich seine guten Kenntnisse der englischen
Fremdsprache, welche ihm bei seiner téglichen Arbeit von grossem Nutzen waren.
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Herr Peter verlasst uns auf eigenen Wunsch und frei von jeglicher Verpflichtung, um eine
neue berufliche Herausforderung anzutreten. Wir bedanken uns bei dieser Gelegenheit
flir die gute Zusammenarbeit und winschen ihm auf seinem weiteren Lebensweg viel
Glick und Erfolg.
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